INFORMAZIONI PERSONALI

Indirizzo
Telefono
E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

CAPACITA E COMPETENZE

GIANMARCO BROGGIO

VIA MATTEOTTI N.5 22037 PONTE LAMBRO (CO)
031/622945  333/6349308
gianmarcobroggio@Uvirgilio.it

ITALIANA

18/03/1963
CONIUGATO CON 3 FIGLI (1993, 1995, 1996)

Oggi responsabile amministrativo presso azienda metalmeccanica.

Dal 01/08/2000 al 21/03/2012 assunzione a tempo indeterminato come impiegato
amministrativo in un'azienda del settore chimico responsabile della, gestione agenti dalla
contrattualistica alla liquidazione delle provvigioni e dei vari istituti(Enasarco/Firr ecc.),
gestione di una branch dell'azienda con sede in Spagna, stesura report finanziari, budget,
consuntivi, contabilita fornitori, registrazione fatture, liquidazioni periodiche iva,
predisposizione e registrazione pagamenti tramite home banking, elenchi intrastat, blak list,
contabilita generale stesura prima nota, predisposizione scritture di assestamento e rettifica,
gestione ammortamenti, riconciliazioni bancarie, gestione ritenute.

Dal 01/05/1998 al 31/07/2000 assunzione a tempo indeterminato in azienda settore chimico
in qualita di impiegato responsabile amministrativo, contabilita clienti/fornitori, tesoreria,
pratiche fiscali, budget, consuntivi, bilancio comprese le scritture di rettifica e assestamento.

Dal 01/06/1989 al 30/04/1998 assunto a tempo indeterminato in qualita di impiegato
amministrativo in un'azienda del settore metalmeccanico addetto alla contabilita
clientiffornitori banche,bilanci,scritture di rettifica e assestamento, pratiche fiscali

Dal 1987 al 31/05/1989 assunto a tempo indeterminato in qualita di impiegato amministrativo
addetto alla contabilita clienti/fornitori banche,bilanci, pratiche fiscali

Dal 1985 al 1987 assunto a tempo indeterminato in qualita di impiegato amministrativo
presso uno studio di elaborazione dati, addetto alla stesura e inserimento della prima nota
codifica documenti,bilanci, pratiche fiscali

Maturita tecnica (ragioniere) conseguita nel 1982 presso Istituto Romagnosi di Erba

Corso lingua inglese c/o Wall Street Institute .

Corsi interni vari per aggiornamenti in tema di applicazioni informatiche riguardanti I'attivita del
settore lavorativo con utilizzo sistema SAP.

Corso presso Assolombarda gestione agenti e relative problematiche. (Contratti/lstituti
previdenziali/indennita).

Aggiornamento sulle problematiche in materia di recupero crediti e relativa normativa.

Durante gli anni di lavoro ho acquisito varie competenze e sviluppato capacita, tra le quali:

Orientarmi rispetto ai prodotti elle attrezzature da utilizzare

Mantenere relazioni con le persone per il coordinamento dei compiti di lavoro (in tutti gli
ambiti lavorativi);

Applicare le teorie delle piu aggiornate legiferazioni in materia di trattamento dati e privacy
(presso le varie aziende in cui ho svolto attivita lavorativa);

Dopo una discreta esperienza lavorativa ho sicuramente acquisito autonomia nella
risoluzione delle problematiche, ho sviluppato buone capacita organizzative e gestionali.
Ho inoltre sviluppato una vasta esperienza nel lavoro di gruppo



MADRELINGUA

ALTRE LINGUE
+ Capacita di lettura

+ Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

PATENTE

Competenze informatiche
Conoscenza del computer: internet, word ed excel, Sap uso dei programmi gestionali per la
tenuta di contabilita, bilanci, gestione ed archiviazione della posta elettronica.

ltaliana

Inglese/Francese
Buono
Buono
Buono

Ho vissuto e lavorato con altre persone, in ambiente multiculturali, occupando posti in cui la
comunicazione era molto importante, e, mi sono spesso trovato in situazioni in cui il saper
lavorare in squadra con spirito costruttivo & stato determinante, permettendomi al contempo di
acquisire, sviluppare e migliorare capacita e competenze organizzative di coordinamento e
amministrazione di persone, progetti, bilanci, principalmente sul posto di lavoro, ma anche in
altri ambiti, quali famiglia, casa, attivita di volontariato.

Per nove anni di cui tre come Presidente membro del Consiglio d'istituto dellstituto
Comprensivo Aldo Moro di Ponte Lambro.

Per cinque anni Presidente del Consiglio d’Istituto G.D. Romagnosi di Erba

Automunito, patente B.

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. 196/2003

Broggio Gianmarco



